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                                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                                     постановлением администрации

                                                                     Светлоярского муниципального района

                                                                     Волгоградской области

                                                                     От 21.11.2022 №1985 

ПОРЯДОК 

взаимодействия уполномоченного учреждения, финансового органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру взаимодействия муниципального казенного учреждения «Светлоярский центр торгов и закупок» (далее именуется - уполномоченное учреждение), финансового органа (отдел бюджетно-финансовой политики администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области) и заказчиков Светлоярского муниципального района Волгоградской области при определении  поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее именуются - поставщики) для заказчиков Светлоярского муниципального района Волгоградской области и Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области (далее именуются – заказчики).

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее именуется - Закон о контрактной системе) в целях совершенствования системы определения поставщиков и оптимизации осуществления административных процедур по взаимодействию уполномоченного учреждения с заказчиками.

1.3. Настоящий Порядок применяется при осуществлении уполномоченным учреждением определения поставщиков путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в электронной форме и запросов котировок в электронной форме с начальной (максимальной) ценой контракта, максимальным значением цены контракта до 1 млн. рублей для заказчиков в рамках заключенных Соглашений о передаче полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд заказчиков уполномоченному учреждению.

2. Порядок взаимодействия уполномоченного учреждения

и заказчиков при определении поставщиков для заказчиков 
2.1. Документооборот при проведении мероприятий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) между уполномоченным учреждением и заказчиками осуществляется посредством передачи электронных документов в подсистеме управления закупками государственной информационной системы Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области» (далее именуется - АИС ЗВО), а также на бумажном носителе.
2.2. Взаимодействие уполномоченного учреждения и заказчиков при определении поставщиков способами, указанными в пункте 1.3 настоящего Порядка, осуществляется в следующем порядке:

2.2.1. Для определения поставщика заказчик направляет в уполномоченное учреждение заявку на определение поставщика (далее именуется - заявка на закупку), по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку и которая должна содержать, в том числе:

1) следующую информацию:

способ определения поставщика;

требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе;

требования о наличии в составе заявки на участие в закупке документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге);

информацию об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе;

критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, величины значимости этих критериев;

2) следующие электронные документы:

описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона о контрактной системе;

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком, порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта;

требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Законом о контрактной системе и инструкцию по ее заполнению;

порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в соответствии с Законом о контрактной системе;

проект контракта.

Заказчик несет ответственность за соответствие информации, содержащейся в заявке на закупку, в том числе в электронных документах, входящих в ее состав, законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и информации, указанной в плане-графике закупок.

2.2.2. Уполномоченное учреждение после получения заявки на закупку:

1) рассматривает заявку на закупку на соответствие законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и порядку документооборота:

при определении поставщиков путем проведения запроса котировок в электронной форме - в течение 7 рабочих дней со дня получения заявки на закупку;

при определении поставщиков путем проведения открытого конкурса в электронной форме и открытого аукциона в электронной форме - в течение 15 рабочих дней со дня получения заявки на закупку;

2) по итогам рассмотрения заявки на закупку в пределах сроков, установленных абзацами вторым и третьим подпункта 1 настоящего подпункта, совершает следующие действия:

готовит заключение о возврате заказчику заявки на закупку в случае ее несоответствия законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и (или) порядку документооборота;

формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе в сфере закупок извещение об осуществлении закупки на основании информации и электронных документов, представленных заказчиком в заявке на закупку, в случае ее соответствия законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и порядку документооборота.

2.2.3. Заказчик не позднее 5 рабочих дней со дня получения от уполномоченного учреждения заключения о возврате заявки на закупку осуществляет доработку заявки на закупку, вносит изменения в план-график закупок (в случае необходимости) и направляет заявку на закупку в уполномоченное учреждение. При этом сроки, указанные в подпункте 1 подпункта 2.2.2 настоящего Порядка, исчисляются с даты повторного получения уполномоченным учреждением заявки на закупку.

2.2.4. Уполномоченное учреждение после размещения в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки:

1) размещает в единой информационной системе в сфере закупок информацию, подлежащую размещению при определении поставщиков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

2) при проведении открытого конкурса в электронной форме направляет оператору электронной площадки протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, протокол рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в закупке и протокол подведения итогов определения поставщика с соблюдением установленных Законом о контрактной системе сроков;

3) при проведении открытого аукциона в электронной форме и запроса котировок в электронной форме направляет оператору электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика с соблюдением установленных Законом о контрактной системе сроков.

2.2.5. Заказчик:

1) проводит предварительное рассмотрение и оценку первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в части соответствия требованиям извещения об осуществлении закупки.

По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме заказчик формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного учреждения за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

2) проводит предварительное рассмотрение и оценку вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в случаях если в извещении об осуществлении закупки содержатся:

требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе;

требования о наличии в составе заявки на участие в закупке документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге);

информация об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе.

По результатам рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме заказчик формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного учреждения за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

3) проводит предварительное рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в части соответствия требованиям извещения об осуществлении закупки, формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного учреждения за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
2.3. Со дня определения победителя закупки или лица, с которым в соответствии с Законом о контрактной системе заключается контракт по результатам закупки, все предусмотренные Законом о контрактной системе полномочия по дальнейшему осуществлению закупки, в том числе действия, направленные на составление и заключение контракта, проверку обеспечения исполнения контракта и иных документов, предоставленных победителем закупки (лицом, с которым заключается контракт) в соответствии с Законом о контрактной системе, осуществляет заказчик, в интересах которого была проведена процедура определения поставщиков.
2.4. При осуществлении проверочных мероприятий для процедуры согласования плана-графика Заказчики предоставляют в уполномоченное учреждение сведения о контрактах, включенных в план-график по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
3. Порядок взаимодействия уполномоченного учреждения с финансовым органом

3.1.Уполномоченное учреждение ежемесячно не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, предоставляет в финансовый орган сведения об экономии бюджетных средств, полученной по результатам проведенных уполномоченным учреждением процедур для заказчиков, за отчетный месяц, а так же с начала года (нарастающим итогом) по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

	
	Приложение 1 

к Порядку взаимодействия уполномоченного учреждения, финансового органа и заказчиков при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)


ЗАЯВКА НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКА

(ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ) ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ 
________________В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	№ п/п
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ________________ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	1. 
	Заказчик 

(контактная информация)
	Наименование:

Место нахождения:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

Ответственное должностное лицо заказчика:

	2. 
	Уполномоченное учреждение 

(контактная информация)
	

	3. 
	Адрес электронной площадки в сети «Интернет»
	

	4. 
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Открытый аукцион в электронной форме

Открытый конкурс в электронной форме

Запрос котировок в электронной форме

 (выбрать нужное)

	5. 
	Наименование объекта закупки
	

	6. 
	Идентификационный код закупки
	

	7. 
	Код по общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008) / Код по КТРУ
	

	8. 
	Источник финансирования 

Коды КБК 

Национальный (федеральный, региональный) проект/ приоритетный проект/ государственная (региональная) программа
	Дата, номер, наименование проекта, государственной (региональной) программы / Закупка не связана с реализацией национальных (федеральных, региональных), приоритетных проектов, государственных (региональных) программ

	9. 
	Наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют
	Российский рубль (далее – рубль)

	10. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
 
	

	11. 
	Максимальное значение цены контракта

	Не установлено / Указывается в случаях, установленных постановлением Правительства РФ от 13.01.2014 № 19 «Об установлении случаев, в которых при заключении контракта в документации о закупке указываются формула цены и максимальное значение цены контракта» (часть 2 статьи 34 Закона № 44-ФЗ)

Указывается в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить (часть 24 статьи 22 Закона № 44-ФЗ)

	12. 
	Начальная цена единицы товара, работы, услуги
	Не установлена / Указывается в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить (часть 24 статьи 22 Закона № 44-ФЗ)

	13. 
	Начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги
	Не установлена / Указывается в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить (часть 24 статьи 22 Закона № 44-ФЗ)

	14. 
	Формула цены
	Не установлена / Указывается в случаях, установленных постановлением Правительства РФ от 13.01.2014 № 19 «Об установлении случаев, в которых при заключении контракта в документации о закупке указываются формула цены и максимальное значение цены контракта» (часть 2 статьи 34 Закона № 44-ФЗ)

	15. 
	Место поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), выполнения работы или оказания услуги
	

	16. 
	Информация о количестве и единице измерения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг).

Информация об объеме, о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги (при закупке работы, услуги)
	В электронном документе «Описание объекта закупки»

	17. 
	Срок исполнения контракта 
	Дата начала исполнения контракта: (календарная дата или количество календарных дней с даты заключения контракта)

Дата окончания исполнения контракта: (календарная дата или количество календарных дней с даты начала исполнения контракта)

	18. 
	Этапы исполнения контракта 

Цена отдельных этапов исполнения контракта (если проектом контракта предусмотрены такие этапы)
	Контракт не разделен на этапы исполнения контракта /

Этап № 1: 

цена этапа исполнения контракта - ;

дата начала исполнения этапа (календарная дата или количество календарных дней с даты начала исполнения контракта);

дата окончания исполнения этапа (календарная дата или количество календарных дней с даты начала исполнения контракта)

Этап № 2:

цена этапа исполнения контракта - ;

дата начала исполнения этапа (календарная дата или количество календарных дней с даты начала исполнения контракта);

дата окончания исполнения этапа (календарная дата или количество календарных дней с даты начала исполнения контракта)

Этап № ..:

(выбрать нужное)

	19. 
	Размер аванса 

(если предусмотрена выплата аванса)
	%. В случае, если контрактом предусмотрены его поэтапное исполнение и выплата аванса, в контракт включается условие о размере аванса в отношении каждого этапа исполнения контракта в виде процента от размера цены соответствующего этапа

	20. 
	Преимущества участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям
	Не установлены / Установлены (выбрать нужное). 

____________ в электронной форме проводится среди субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

	21. 
	Требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Не установлено / Установлено, в размере ___% от цены контракта. Привлечение к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (выбрать нужное)

 

	22. 
	Преимущества, предоставляемые заказчиком учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы

	Не предоставляются / Предоставляются (выбрать нужное). 



	23. 
	Преимущества, предоставляемые заказчиком организациям инвалидов
	Не предоставляются / Предоставляются (выбрать нужное). 



	24. 
	Единые требования к участникам закупок в соответствии 

с частью 1 статьи 31 

Закона № 44-ФЗ
	

	25. 
	Требования к участникам закупок в соответствии 

с частью 1.1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ
	

	26. 
	Требование к участникам закупок в соответствии 

с пунктом 1 частью 1 статьи 31 

Закона № 44-ФЗ
	

	27. 
	Дополнительные требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона № 44-ФЗ, и исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки таким требованиям
	Не установлены / Установлены (выбрать нужное)



	28. 
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсах, величины значимости этих критериев в соответствии с Законом № 44-ФЗ
	Заполняется, в случае проведения открытого конкурса в электронной форме.

	29. 
	Размер обеспечения заявки на участие в _________________ в электронной форме и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в ________________ в электронной форме, условия независимой гарантии
	Установлен / Не установлен (выбрать нужное)


	30. 
	Обеспечение исполнения контракта и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к такому обеспечению
	Размер обеспечения исполнения контракта: 

___% от начальной (максимальной) цены контракта (максимального значения цены контракта), что составляет _____________ рублей.

___% от цены, по которой заключается контракт.



	31. 
	Требования к гарантии качества товара, работы, услуги
	Да/Нет
(выбрать нужное)

	32. 
	Размер обеспечения гарантийных обязательств и порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств, требования к такому обеспечению
	Установлен / Не установлен (выбрать нужное)


	33. 
	Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
	Не установлены / Установлены (выбрать нужное) 

 

	34. 
	Информация о банковском и (или) казначейском сопровождении контракта
	Банковское сопровождение контракта
	Не требуется / Требуется

	35. 
	
	Казначейское сопровождение контракта
	Не требуется / Требуется. 



	36. 
	
	Казначейское обеспечение при банковском сопровождении контракта
	Не требуется / Требуется.  


	37. 
	Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ
	Да / Нет (выбрать нужное)

	38. 
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в _______ в электронной форме
	Заполняется уполномоченным учреждением

	39. 
	Дата проведения процедуры подачи предложений о цене контракта либо о сумме цен единиц товара, работы, услуги
	Заполняется уполномоченным учреждением 

(для открытого аукциона в электронной форме и открытого конкурса в электронной форме)

	40. 
	Дата подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Заполняется уполномоченным учреждением

	41. 
	Электронные документы:
	Требования к содержанию, составу заявки на участие в ________________ в электронной форме и инструкция по ее заполнению.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

Описание объекта закупки.
Проект контракта.
Перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупки на выполнение работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, установленных федеральным законом, регулирующим отношения по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом.


	
	Приложение 2 

к Порядку взаимодействия уполномоченного учреждения, финансового органа и заказчиков при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)


Сведения о контрактах, включенных в план-график закупок товаров, работ, услуг на _____ год. 

1. Наименование заказчика __________________________________________

2. Классификация по КБК ___________________________________________
3. Способ определения поставщика ___________________________________

4. Наименование предмета контракта _________________________________

_______________________________________________________________
5. Начальная максимальная цена контракта, руб.________________________

6. Наименование товара, работ, услуг; единицы измерения; количества_____________________________________________________

7. Наименование товаров, работ, услуг по ОКПД2 (по каждому товару, виду услуг) _________________________________________________________
8. Срок исполнения контракта ________________________________________

9.  ФИО и подпись лица предоставившего сведения _____________________
	
	Приложение 3 

к Порядку взаимодействия уполномоченного учреждения, финансового органа и заказчиков при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)


СВЕДЕНИЯ

об экономии бюджетных средств, полученной по результатам                                                                определения поставщиков  (подрядчиков,   исполнителей),   проведенного уполномоченным учреждением  для  заказчиков

за ____________________________20 ___г.

	код ГРБС
	наименование заказчика
	форма торгов
	предмет контракта
	цена контракта (руб.)
	сумма экономии за отчетный период (руб.)
	сумма экономии с начала года (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченное лицо) _____________ _____________________

                                                                        (подпись)      (инициалы, фамилия)

Исполнитель          _____________ __________________________

                                     (подпись)      (инициалы, фамилия)

� При установлении начальной (максимальной) цены контракта (пункт 10) в графах "Максимальное значение цены контракта" (пункт 11), "Начальная цена единицы товара, работы, услуги" (пункт 12), "Начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги" (пункт 13), "Формула цены" (пункт 14) пишем "Не установлено(а)".


�  В случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить указываем "Максимальное значение цены контракта" (пункт 11), "Начальную цену единицы товара, работы, услуги" (пункт 12), "Начальную сумму цен единиц товара, работы, услуги" (пункт 13)


В случаях, установленных постановлением Правительства РФ от 13.01.2014 № 19 "Об установлении случаев, в которых при заключении контракта в документации о закупке указываются формула цены и максимальное значение цены контракта", указываем "Максимальное значение цены контракта" (пункт 11) и "Формулу цены" (пункт 14)


 


� Объектом закупки не могут быть товары, работы, услуги помимо товаров, работ, услуг, включенных в перечень, утвержденный распоряжением Правительства РФ от 08.12.2021 № 3500-р.





