[image: image1.png]



Администрация

Светлоярского муниципального района Волгоградской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.07.2018                     №1133
Об утверждении реестра   

муниципальных услуг (функций),
предоставляемых  органами 

местного самоуправления 

Светлоярского муниципального

района (Светлоярского городского

поселения)
    В целях обеспечения открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Светлоярского муниципального района,   подлежащих включению в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  руководствуясь Уставом Светлоярского муниципального района, уставом Светлоярского городского поселения,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых  органами местного самоуправления Светлоярского муниципального района (Светлоярского городского поселения), согласно приложению.
 2. Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 09.07.2012г. № 1140 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых  органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Светлоярского муниципального района, в которых размещается муниципальное задание» считать утратившим силу.

3. Отделу по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам (Иванова Н.В.):

- направить настоящее постановление для опубликования в районную газету «Восход»;
- разместить настоящее постановление на официальном сайте Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить  на заместителя главы Светлоярского муниципального района  М.Н. Думбраву.

Глава муниципального района                                                          Т.В. Распутина.

Юдина Л.Т.

                                                                                                                                             УТВЕРЖДЕН                                                   постановлением администрации   
                                                                                                                                                 Светлоярского  муниципального района                                                                          
                                                            от __.__.2018 № ___
Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Светлоярского муниципального 
района (Светлоярского городского поселения)
	№ п/п 
	Наименование  услуги (функции)
	Вопрос местного значения, с указанием статьи Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления РФ
	Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления администрацией Светлоярского муниципального района услуг 

(результат услуги (функции)
	Нормативно-правовой акт, на основании которого предоставляется услуга 
	Структурное подразделение администрации Светлоярского муниципального района, предоставляющее услугу (функцию)
	Сведения об изменениях, вносимых в запись о услуге (функции)

	1.Государственные услуги

	1.1.
	Предоставление

мер  социальной  поддержки  по  оплате

жилого  помещения  и  коммунальных  услуг

специалистам  учреждений  культуры, работающим

и  проживающим  в  сельской  местности,

рабочих  поселках (поселках городского  типа)

на  территории Светлоярского  муниципального

района.
	Органы местного самоуправления муниципального района 

вправе участвовать 

в осуществлении иных государственных полномочий

( ч.2 ст.15.1 закона № 131-ФЗ)

Закон Волгоградской обл. от 12.12.2005 № 1145-ОД "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Волгоградской области по оказанию мер социальной поддержки населению по оплате жилья и коммунальных услуг

государственная
	1. Проверка предоставленных документов.

2. Направление межведомственных запросов.

3.Принятие решения о выплате или об отказе в выплате компенсации


	Постановление от 08.08.2017 № 1743 «Об утверждении  административного

регламента  по предоставлению  

государственной  услуги «Предоставление

мер  социальной  поддержки  по  оплате

жилого  помещения  и  коммунальных  услуг

специалистам  учреждений  культуры, работающим

и  проживающим  в  сельской  местности,

рабочих  поселках (поселках городского  типа)

на  территории Светлоярского  муниципального

района».


	Отдел по делам молодежи, культуре, спорту и туризму.
	

	1.2.
	Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2. Формирование электронного дела.

3. Расчет размера субсидии.

4.Уведомление заявителя о назначении субсидии.

5. Уведомление об отказе в назначении субсидии.

6. Финансовая заявка на предоставление средств.

7. Перечисление денежных средств на счет получателя.
	Постановление Администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 30 сентября 2015  № 1348 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной  услуги   "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" в новой редакции".


	Расчётно - финансовый отдел (сектор жилищных субсидий)
	Внесение изменений: Постановление от 30.09.2015№1348, от 12.10.2016№1562

	1.3.
	Включение детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, в список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями.
	Участие в осуществлении  деятельности по опеке и попечительству (п.3 ч.1 ст. 15.1 закона № 131-РФ
	1.Прием, регистрация и проверка документов.

2.Формирование и направление межведомственных запросов.

3.Установление факта возможности или невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении.

4.Заключение о включении или не включении в список.

5. Направление списка и документов в комитет

6. Включении или не включении в список.

7. Уведомление органов опеки и гражданина о  включении или не включении в список
	Приказ комитета образования и науки Волгоградской области от 06.07.2015 № 963 « Об утверждении административного регламента предоставления комитетом образования и науки Волгоградской области государственной услуги «Включение детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, в список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»
	Отдел образования, опеки и попечительства.
	

	1.4.
	Временное устройство несовершеннолетних в образовательные, медицинские организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в организации социальной защиты населения на полное государственное обеспечение. 
	
	1. Проверка предоставленных документов.

2.Акт обследования жилищно-бытовых условий и морально-психологического климата семьи ребенка.

3. Решение о предоставлении государственной услуги.

4. Уведомление заявителя о принятом решении.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 04.07.2016 № 1029 «Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги  «Временное устройство несовершеннолетних в образовательные, медицинские организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в организации социальной защиты населения на полное государственное обеспечение»
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	

	1.5.
	Назначение выплат денежных средств на содержание несовершеннолетних детей, находящихся под опекой (попечительством), воспитывающихся в приемной (патронатной) семье.
	
	1.Постановление о назначении выплаты денежных средств.

2.Решение об отказе в назначении выплаты денежных средств.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 31.10.2012 № 2019  Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги «Назначение выплат денежных средств на содержание несовершеннолетних детей, находящихся под опекой (попечительством), воспитывающихся в приемной (патронатной) семье». 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 27.12.2013 № 3044
ОТ 02.04.2018 № 555

	1.6.
	Установление патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности. 
	
	1. Проверка предоставленных документов.

2.Акт материально бытового положения заявителя.

3. Постановление об установлении патронажа.

4Выдача постановления заявителю.

5. Уведомление заявителя о принятом решении.

6. Уведомление заявителя об отказе.

7. Ответ на жалобу.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 12.11.2015 № 1565 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги                « Установление патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности».
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	

	1.7.
	Предоставление информации о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицам, желающим усыновить (удочерить) ребенка, стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей в семью на воспитание.
	
	1.Проверка предоставленных документов.

2. Предоставление информации о ребенке.

3. Уведомление об отказе о выдаче информации о детях сиротах.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 № 280  «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги  «Предоставление информации о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицам, желающим усыновить (удочерить) ребенка, стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей в семью на воспитание». 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 04.02.2016 № 165,     

ОТ 02.04.20148 № 558

	1.8.
	Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями малолетних, несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством РФ формах.
	
	1.Проверка предоставленных документов.

2.Постановление о назначении опекуна.

3. Выдача постановления опекуну.

4. Уведомление об отказе.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 № 279 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги  «Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями малолетних, несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством РФ формах». 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 10.09.2015 № 1239, от 04.02.2016 № 163, от 02.04.2018 № 557

	1.9.
	Осуществление контроля  за условиями жизни несовершеннолетних переданных под опеку (попечительство, в приемную семью), соблюдением опекунами (попечителями, приемными родителями) прав и законных интересов несовершеннолетних и выполнением требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.
	
	1. Проведение плановых и внеплановых проверок условий жизни подопечного.

2. Распоряжение о проведении проверки.

3. Акт проверки условий жизни подопечного.

4.Постановление об отстранении опекуна от исполнения возложенных на него обязанностей.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 № 278 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги  «Осуществление контроля  за условиями жизни несовершеннолетних переданных под опеку (попечительство, в приемную семью), соблюдением опекунами (попечителями, приемными родителями) прав и законных интересов несовершеннолетних и выполнением требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей».
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 02.04.2018 № 554

	1.10.
	Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет.
	
	1.Проверка предоставленных документов.

2. Постановление о разрешении на раздельное проживание с опекуном.

3. Уведомление заявителя о разрешении на раздельное проживание подопечного с опекуном.

4.Уведомление об отказе на раздельное проживание подопечного с опекуном.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 №277 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет».    
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 04.02.2016 № 156, от 02.04.2018 № 545

	1.11.

	Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
	
	1.Проверка предоставленных документов.

2. Уведомление об объявлении несовершеннолетнего дееспособным (эмансипированным)
3. Уведомление об отказе.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 №276  «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги  «Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным». (эмансипированным)". 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 04.02.2016 № 166, от 02.04.2018 № 556

	1.12.
	Подбор, учет и подготовка граждан выразивших желание стать опекунами (попечителями) либо приемными родителями. 
	
	1. Информирование граждан.

2.Организация работы по подготовке граждан, желающих стать опекуном.

3.Проверка предоставленных документов.

4. Обследование жилищных условий.

5. Решение о назначении быть опекуном.

6. Уведомление об отказе.

7. Учет граждан, желающих стать опекунами.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от

27.02.2015 №275 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан выразивших желание стать опекунами (попечителями) либо приемными родителями».  
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 10.09.2015 №1236, 04.02.2016 № 164, от 02.04.2018 № 544

	1.13.
	Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных.
	
	1.Уведомление об отказе  в предоставлении услуги.

2.Распоряжение на заключение договора.

3. Подписание договора.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 27.02.2015 № 285 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги   « Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных» 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 04.02.2016 №157

	1.14.
	Выдача предварительного разрешения на изменение имени, фамилии ребенка, не достигшего 14-ти летнего возраста.
	
	1.Проверка предоставленных документов.

2. Постановление о выдаче предварительного разрешения на изменение имени, фамилии ребенка, не достигшего 14-ти летнего возраста.

3. Выдача постановления заявителю.

4.Уведомление об отказе. 
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 31.10.2012 №2022 «Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги  «Выдача предварительного разрешения на изменение имени, фамилии ребенка, не достигшего 14-ти летнего возраста». 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 27.12.2013 № 3042, от 14.05.2014 № 845, от 02.04.2018 №559

	1.15.
	Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье/патронатном воспитании). 
	
	1.Консультирование гражданина, желающего стать опекуном.

2. Проверка предоставленных документов.

3.Акт обследования условий жизни гражданина, желающего стать опекуном.

4. Заключение о возможности гражданина стать опекуном.

5. Внесение сведений о гражданине в журнал учета граждан, желающих стать опекуном.

6. Направление для посещения ребенка по месту его жительства или в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

7. Постановление о назначении опекуна.

8. Заключение договора о передаче ребенка на воспитание.

9.Постановка приемного родителя на учет в органе опеки и попечительства.

10.Назначение и осуществление полагающихся выплат приемному родителю.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 30.10.2012  № 2017 «Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги «Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье/патронатном воспитании)»  
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 27.12.2013 № 3048

	1.16.
	Выдача разрешения на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену, дарению имущества лиц, находящихся под опекой (попечительством), и несовершеннолетних, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечным и несовершеннолетним прав, раздел их имущества, выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечных и несовершеннолетних.
	
	1. Проверка представленных документов.

2.Уведомление об отказе  в предоставлении услуги.

3.Постановление на разрешение на  совершение сделок.

4 Выдача разрешения.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от  31.10.2012 № 2021 «Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги «Выдача разрешения на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену, дарению имущества лиц, находящихся под опекой (попечительством), и несовершеннолетних, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечным и несовершеннолетним прав, раздел их имущества, выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечных и несовершеннолетних».
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 27.12.13 № 3046, от 02.04.2018 № 542

	1.17.
	Выдача предварительного разрешения на вступление в брак несовершеннолетним гражданам, достигшим 16-летнего возраста. 
	
	1.Постановление о разрешении на вступление в брак  несовершеннолетним гражданам, достигшим 16-летнего возраста.

2.Решение об отказе в выдаче разрешения  на вступление в брак  несовершеннолетним гражданам, достигшим 16-летнего возраста.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 30.10.2012 № 2016 «Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги «Выдача предварительного разрешения на вступление в брак несовершеннолетним гражданам, достигшим 16-летнего возраста» 
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 27.12.2013 № 3043, от 02.04.2018 № 560

	1.18.
	Оказание мер социальной поддержки по компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Светлоярского муниципального района.


	Органы местного самоуправления муниципального района вправе участвовать в осуществлении иных государственных полномочий

( ч.2 ст.15.1 закона № 131-ФЗ)

Закон Волгоградской области от 01.11.2007 № 1536-ОД «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программу дошкольного образования»

	1. Проверка представленных документов.

2. Уведомление о принятом решении, об оказании меры социальной поддержки.

3. Уведомление о принятом решении, об отказе в оказании меры социальной поддержки.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 07.02.2017 № 319 «Об утверждении административного регламента по осуществлению органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по предоставлению государственной  услуги «Оказание мер социальной поддержки по компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Светлоярского муниципального района».
	Отдел образования, опеки и попечительства. 
	Внесение изменений: Постановление от 07.07.2017 № 1469

от 29.09.2017 №2166

	1.19.
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение и расторжение брака, усыновления, установление отцовства, перемены имени, смерти).
	Органы местного самоуправления муниципального района вправе участвовать в осуществлении иных государственных полномочий

( ч.2 ст.15.1 закона № 131-ФЗ)

Федеральный закон от 5.11.1997г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния (ч.2 ст. 4)
	
	Приказ Минюста РФ от 29.12.2017 № 298 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации.


	Отдел записи актов гражданского состояния
	

	1.20.

	Выдача повторных свидетельств о регистрации актов гражданского состояния.
	
	
	
	Отдел записи актов гражданского состояния
	

	1.21.
	Выдача справок о регистрации актов гражданского состояния.
	
	
	
	Отдел записи актов гражданского состояния
	

	1.22.

	Внесение изменений в акты гражданского состояния.
	
	
	
	Отдел записи актов гражданского состояния
	

	2.Муниципальные функции

	2.1.
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области. 
	Органы местного самоуправления муниципального района вправе участвовать в осуществлении иных государственных полномочий

( ч.2 ст.15.1 закона № 131-ФЗ)

Жилищный кодекс. 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	1.Организация.проверок.  2.Издание распоряжения

3.Уведомление проверяемого лица.

4.Проведение проверки.

5.Оформление акта проверки и вручение акта проверки лицу

6.Принятие мер по фактам нарушений.

7.Информирование органов регионального государственного жилищного надзора о результатах проводимых проверок.
	Постановление от 18.04.2017 № 821 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции « Осуществление  муниципального жилищного контроля на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области в новой редакции».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	2.2.
	Осуществление муниципального 

земельного контроля в отношении объектов

земельных отношений, расположенных

в границах Светлоярского муниципального 

района Волгоградской области.


	Органы местного самоуправления муниципального района вправе участвовать в осуществлении иных государственных полномочий

( ч.2 ст.15.1 закона № 131-ФЗ)

Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения 

(п 20 ч.1 ст.1 закона № 131-ФЗ)
	1.Организация проверок

2.Издание распоряжения

3.Уведомление проверяемого лица о проведении проверки

4.Проведение проверки

5.Оформление акта проверки и вручение акта проверки лицу, в отношении которого проводилась проверка

6.Принятие мер по фактам нарушений

7.Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований.
	Постановление от   23.05.2017  №1088 «Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 

земельного контроля в отношении объектов

земельных отношений, расположенных в границах Светлоярского муниципального 

района Волгоградской области».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	2.3.
	Осуществлению муниципального   

контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог 

местного значения вне границ населенных пунктов в границах

Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; (п. 5  ч.1 ст. 15 закона  № 131-ФЗ)
	1.Организация 

проверок

2.Издание распоряжения администрации

3.Уведомление проверяемого лица 

о проведении 

проверки

4.Проведение 

проверки

5.Оформление акта проверки и вручение акта проверки лицу,

 в отношении 

которого проводилась 

проверка

6.Принятие мер по фактам нарушений
	Постановление от  10.01. 2018                     № 8 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции  по осуществлению муниципального   контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Светлоярского муниципального района Волгоградской области»


	Комиссия по 

обеспечению

безопасности 

дорожного 

движения.
	

	3.Муниципальные услуги

	1.В сфере развития предпринимательства

	3.1.1.
	Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства на аренду земельных участков.
	Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (п.25 ч.1  ст.15 закона № 131-ФЗ)  
	1.Проверка предоставленных документов.

2.Заключение договора на выплату субсидий.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 31.05.2012 №874 «Об утверждении регламента администрации Светлоярского муниципального района по субсидированию части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства на аренду земельных участков».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей
	Внесение изменений: Постановление от 26.06.2017 №1372

от 27.02.2017 №431

	3.1.2.
	Субсидирование части затрат субъектам малого предпринимательства по договорам аренды помещений.
	
	1. Проверка предоставленных документов.

2.Заключение договора на выплату субсидий.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 31.05.2012 № 876 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по субсидированию части затрат субъектам малого предпринимательства по договорам аренды помещений».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	Внесение изменений: Постановление от 26.06.2017 №1371

от 27.02.2017 №430

	3.1.3.
	Оказание поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства, в том числе инновационным компаниям.
	
	1. Проверка предоставленных документов.

2.Заключение договора на выплату поддержки.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 31.05.2012 № 873 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства, в том числе инновационным компаниям».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	Внесение изменений: Постановление от 26.06.2017 №1370

от 27.02.17

№ 432

	3.1.4.
	Рассмотрение предложений о включении мест размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Светлоярского муниципального района.
	Создание условий для обеспечения поселений услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания  на территории Светлоярского района (п.8ч.1ст.15 131-ФЗ)
	1.Включение мест торговых объектов в схему размещения.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 16.02.2017 № 379 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений о включении мест размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Светлоярского муниципального района».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	

	3.1.5.
	Заключение договора на размещение 

нестационарного торгового объекта на территории

Светлоярского муниципального района 

Волгоградской области.
	
	1.Заключение договора на размещение 

нестационарного торгового объекта. 


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 16.02.2017 № 380«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории

Светлоярского муниципального района Волгоградской области».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	

	3.1.6.
	Рассмотрение предложений о включении мест 

в перечень мест проведения ярмарок 

на территории Волгоградской области.
	
	1.Включение мест в перечень мест проведения ярмарок.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 16.02.2017 № 377 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений о включении мест в перечень мест проведения ярмарок на территории Волгоградской области».
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	

	3.1.7.
	Заключение договора на проведение ярмарки 

на территории Светлоярского муниципального района 

Волгоградской области.
	
	1.Заключение договора на проведение ярмарки. 


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 16.02.2017 № 378«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на проведение ярмарки на территории Светлоярского муниципального района 

Волгоградской области»
	Отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей.
	

	2.В сфере культуры и молодежной политики

	3.2.1.
	Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района.

	Организация  и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью (п. 27 ч. 1 ст. 15  закона № 131-ФЗ)
	1.Формирование пакета документов   на предоставление путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района.

2. Предоставление путевок  в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района  от 27.06.2016 №964

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района».
	Отдел по делам молодежи, культуре, спорту и туризму.
	Внесение изменений: Постановление от 02.08.2017 № 1676

	3.2.2.
	Обеспечение доступа к культурному наследию - музейным коллекциям.
	Обеспечение  доступа  к  культурному  наследию – музейным  коллекциям (п. 1 ч.1 ст. 15.1 закона № 131-ФЗ)
	1.Проведение экскурсий
	Постановление от 31.10.2011 №1680 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к культурному наследию -музейным коллекциям». 
	Отдел по делам молодежи, культуре, спорту и туризму 

МКУК «Светлоярский ИКМ».
	Внесение изменений: Постановление от 30.11.2015 № 1669

	3.2.3.
	Прием заявлений и организация работы по предоставлению социальной выплаты молодым семьям -участникам программы "Улучшение жилищных условий молодых семей Светлоярского городского поселения".
	Органы местного самоуправления муниципального района вправе участвовать в осуществлении иных государственных полномочий

( п.6 ст.14 закона № 131-ФЗ)


	1. Прием заявления и документов.

2. Рассмотрение заявления и проверка документов.

3. Принятие решения о предоставлении социальной выплаты.

4. Уведомление получателя социальной выплаты.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 18.05.2016 № 723

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и организация работы по предоставлению социальной выплаты молодым семьям -участникам программы «Улучшение жилищных условий молодых семей Светлоярского городского поселения.
	Отдел по делам молодежи, культуре, спорту и туризму.
	Внесение изменений: Постановление от 28.12.2018 №2003, от 08.06.2017 № 1230, от 22.02.2018 № 255

	3.В сфере имущественных отношений

	3.3.1.
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ  

на территории Светлоярского городского поселения.
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящемся в муниципальной собственности муниципального района (п. 3 ч. 1 ст. 15 закона  № 131-ФЗ)


	1. Консультирование  о предоставлении.

 муниципальной услуги
2. Прием заявления и проверка документов. 

3. Возврат заявления и документов заявителю. 

4. Подготовка и выдача разрешения  либо отказа в его выдаче.


	Постановление  от 07.12.2017

№ 3510 « Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ  

на территории Светлоярского городского поселения».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.2.
	 Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно.
	
	1.Прием и регистрация заявления. 

2. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3. Подготовка и направление извещения об отсутствии возможности предоставить земельный участок в собственность бесплатно.

4. Принятие решения о постановке на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю.

5. Принятие решения об отказе в постановке на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю.

6. Уведомление заявителя о месте и времени заседания Комиссии по выбору/распределению земельных участков.

7. Выбор земельного участка для предоставления в собственность бесплатно.

8. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю.

9. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  и направление его заявителю.
	Постановление  от 07.12.2017                   № 3509 « Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.3.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми в соответствии с действующим законодательством осуществляется органом местного самоуправления, для целей, не связанных со строительством.
	
	1. Выписка из протокола земельной комиссии о предоставлении земельных участков для целей не связанных со строительством.

2. Выписка из протокола земельной комиссии об отказе в  предоставлении земельных участков для целей не связанных со строительством.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 11 04 2017 № 751 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми в соответствии с действующим законодательством осуществляется органом местного самоуправления, для целей, не связанных со строительством».


	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.4.
	 Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства без торгов.
	
	1. Выписка из протокола земельной комиссии о предоставлении  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства без торгов.

2. Выписка из протокола  земельной комиссии об отказе в  редоставлении  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства без торгов.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 11 04 2017 № 750 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства без торгов».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.5.
	 Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом 

товариществе.
	
	1. Уведомление о предоставлении  земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом 

товариществе.

2. Уведомление об отказе в  предоставлении  земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом 

товариществе.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 891«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом 

товариществе»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.6.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное  пользование.
	
	1. Выписка из протокола  земельной комиссии  о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование.

2. Выписка из протокола  земельной комиссии  о предоставлении земельного участка в   безвозмездное  пользование.

3 Выписки из протокола земельной комиссии об отказе в предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование.

4. Выписки из протокола земельной комиссии об отказе в предоставлении земельного участка в   безвозмездное  пользование.

5. Постановление администрации  о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) пользование.

6. Постановление администрации  о предоставлении земельного участка в  безвозмездное  пользование.

7. Договор о предоставлении участка в  безвозмездное  пользование.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 897 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное срочное пользование»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.7.
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
	
	1. Выписка из протокола  земельной комиссии   о   приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Выписка из протокола  земельной комиссии  об отказе в приобретении  земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 10.06.2013 № 1209 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.8.
	 Заключение, продление и расторжение договоров аренды земельных участков.
	
	1. Постановление  о

заключении, продлении и расторжении договоров аренды земельных участков

2. Заключение, продление и расторжение договоров аренды земельных участков.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 22.12.2014 № 2471 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, продление и расторжение договоров аренды земельных участков»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.9.
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2.Постановление о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 898 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Эксперт администрации Светлоярского муниципального района
	

	3.3.10.
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в целях последующего рассмотрения вопроса о признании малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2.Постановление о признании малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 899 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в целях последующего рассмотрения вопроса о признании малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма»               
	Эксперт администрации Светлоярского муниципального района.
	

	3.3.11.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	
	1 . Уведомление об отказе в предоставлении информации.

2. Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 30.07.2012 г. № 1341 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	Внесение изменений: Постановление от 15.03.2016 № 330, от 20.06.2016 № 904

	3.3.12.
	Предоставление муниципального имущества по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход права владения и пользования имуществом.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2. Выписка из протокола комиссии об отрицательном решении.

3. Выписка из протокола комиссии о положительном решении.

4. Уведомление об отказе.

5. Уведомление о положительном решении. 

6.Заключение договора  на предоставление муниципального имущества по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход права владения и пользования имуществом.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 31.07.2012 г. №1343 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества по договорам аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иным договорам, предусматривающим переход права владения и пользования имуществом».  
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	Внесение изменений: Постановление от 17.07.2013 № 1506; от 20.06.2016 № 905

	3.3.13.
	Осуществление приватизации муниципального имущества Светлоярского муниципального района.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2. Уведомление об отказе в приватизации муниципального имущества.

3.Уведомление о положительном решении в приватизации муниципального имущества.

4.Заключение договора  на приватизацию муниципального имущества.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 30.07.2012 №1355 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление приватизации муниципального имущества Светлоярского муниципального района».  
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	Внесение изменений: Постановление от 13.12.2016 № 1895

	3.3.14.
	Предоставление в собственность за плату земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в муниципальной собственности Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, а также земельных участков на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, государственная собственность на которые не разграничена, собственникам зданий и сооружений, расположенных на таких земельных участках.
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2. Уведомление об отказе в предоставлении услуги.

3. Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

4.Уведомление о положительном решении в предоставлении в собственность за плату земельного участка.

5.Заключение договора  на предоставление в собственность за плату земельных участков, собственность на которые не разграничена собственникам зданий и сооружений, расположенных на таких земельных участках.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 902 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в муниципальной собственности Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, а также земельных участков на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, государственная собственность на которые не разграничена, собственникам зданий и сооружений, расположенных на таких земельных участках».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.15.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в муниципальной собственности Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, а также земельных участков на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и некоммерческим организациям в собственность бесплатно
	
	1.Проверка предоставленного пакета документов.

2. Уведомление об отказе в предоставлении услуги.

3. Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

4.Уведомление о положительном решении в предоставлении земельного участка.

5.Заключение договора  на предоставление земельных участков, собственность на которые не разграничена гражданам и некоммерческим организациям в собственность бесплатно.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 20.06.2016 № 900 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в муниципальной собственности Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, а также земельных участков на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и некоммерческим организациям в собственность бесплатно».
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
	

	3.3.16.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области (Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области) и земельных участков, государственная собственность, на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений, входящий в состав Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в аренду без проведения торгов
	
	
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 18.12.2017 № 3550 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Светлоярского муниципального района Волгоградской области (Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области) и земельных участков, государственная собственность, на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений, входящий в состав Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в аренду без проведения торгов»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	

	4.В сфере образования

	3.4.1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
	Организация предоставления на территории муниципального района: 

- общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;

- дополнительного образования  детям;

-общедоступного бесплатного дошкольного образования 

(п.11 ч.1 ст. 15 закона № 131-РФ
	1. Проверка представленных документов.

2. Уведомление о регистрации ребенка в электронном реестре.

3. Заключение с родителями договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

4. Приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию.
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 30.03.2016 № 429«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
	Отдел образования, опеки и попечительства 
	

	5.В сфере сельского хозяйства

	3.5.1.
	Консультирование по различным вопросам в сфере сельского хозяйства
	Создание условий для развития сельскохозяйств

енного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства (п.25  ч.1 ст. 15 закона  № 131-ФЗ)
	1. Предоставление информации по различным вопросам в сфере сельского хозяйства.


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 14.11.2011г. №1779 «Об утверждении административного регламента по предоставлению отделом по сельскому хозяйству и продовольствию администрации Светлоярского муниципального района муниципальной услуги «Консультирование по различным вопросам в сфере сельского хозяйства»
	Отдел по сельскому хозяйству и продовольствию
	Внесение изменений: Постановление

от 22.04.2013 №774,

от 03.03.2016 №307

	6.Архивное дело

	3.6.1.
	Исполнение запросов о предоставлении информации (социально-правовые и тематические запросы).
	Формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений

(п 16 ч.1 ст.15 закона № 131-ФЗ)
	1. Исполнение тематических запросов.

2. Исполнение запросов социально-правового характера.

3. Архивные справки. 

4.Архивные выписки.

5 Архивные копии.

6. Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений


	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 13.07.2012 года № 1178 «Об утверждении административного регламента по предоставлению архивным отделом администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Исполнение запросов о предоставлении информации (социально-правовые и тематические запросы)»
	Архивный отдел

	

	3.6.2.
	Предоставление пользователям архивных документов в архивном отделе администрации Светлоярского муниципального района.
	
	1.Организация работы по предоставлению пользователям архивных документов для работы в архивном отделе. 
	Постановление администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 15.07.2011 года № 965 «Об утверждении административного регламента по предоставлению архивным отделом администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Предоставление пользователям архивных документов в архивном отделе администрации Светлоярского муниципального района»
	Архивный отдел
	

	7. В сфере архитектуры и строительства

	3.7.1.
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Светлоярского муниципального района Волгоградской области.
	Выдача разрешений на установку рекламной продукции  на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций  (п. 15.1 ч. 1 ст. 15  закона № 131-ФЗ)
	1.  Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
	Постановление  от 25.04.2016 № 595 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Светлоярского муниципального района Волгоградской области»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.2.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
	Утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельностью (п. 15 ч. 1 ст. 15  закона № 131-ФЗ)
	1. Проверка предоставленных документов.

2. Постановление о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.

 3.Уведомление об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение
	Постановление  от 04.05.2016 № 666 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.3.
	Выдача разрешений на перевод садовых домиков в индивидуальные жилые дома.
	
	1. Постановление о выдаче разрешений на перевод садовых домиков в индивидуальные жилые дома.
	Постановление  от 04.05.2016 № 667 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на перевод садовых домиков в индивидуальные жилые дома»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.4.
	Выдача разрешений на   переустройство и (или) перепланировку   жилого помещения.
	
	1. Постановление о выдаче разрешений на   переустройство и (или) перепланировку   жилого помещения.
	Постановление  от 04.05.2016 № 668 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача разрешений на   переустройство и (или) перепланировку   жилого помещения»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.5.
	Предоставление сведений содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Светлоярского муниципального района.
	
	1.  Предоставление сведений содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Светлоярского муниципального района.
	Постановление  от 28.12.2016 № 2006 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Светлоярского муниципального района»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.6.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	
	1. Прием и регистрация документов 

2. Направление запросов

в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3. Рассмотрение документов,

в том числе полученных по запросам

4. подготовка проекта градостроительного плана земельного участка

5. Подписание  и выдача проекта градостроительного плана земельного участка (письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка)
	Постановление от  30.11.2017 № 3448 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

"Выдача градостроительного плана земельного участка"


	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.7.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	1.Прием проверка документов

2.Осмотр объекта капитального строительства

3.Рассмотрение документа

4.Разрешение на ввод объекта

5.Письмо об отказе на ввод объекта.
	Постановление от   30. 11.2017 № 3447 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.8.
	Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, продление срока 
действия разрешения на строительство
	
	1.Прием и регистрация документов.

2.Проверка специалистом уполномоченного отдела зарегистрированных документов на комплектность и направление межведомственных запросов 

3. Подготовка проекта письма об отказе в выдаче разрешения на строительство

4. Подготовка проекта разрешения на строительство

5. Выдача документов
	Постановление от   30. 11.2017 №3449 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, продление срока 
действия разрешения на строительство".


	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.9.
	Присвоение, изменения и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области
	
	Присвоение, изменения и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области
	Постановление  от 18.02.2016 № 248 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги « Присвоение, изменения и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района Волгоградской области» 
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	Внесение изменений:

Постановление  от 31.03.2016 №436

	3.7.10.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	
	1. Прием и регистрация 
документов

2. Направление запросов в органы  (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3. Рассмотрение документов (информации)

4.Вручение решения об отказе

5.Вручение решения о предоставлении
	Постановление от 07.12.2017           № 3504

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства"
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	Внесение изменений от 22.01.2018 №79

	3.7.11.
	Включение 

граждан-заявителей в список граждан,

имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса в рамках

реализации программы «Жилье для 

российской семьи» в рамках государственной
программы Российской Федерации 

«Обеспечение доступным и комфортным жильем 

и коммунальными услугами граждан Российской 

Федерации
	
	1. Прием заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2. Направление запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках  межведомственного информационного взаимодействия  

3. Оформление заключения о соответствии либо несоответствии  

4  Принятие решения, издание постановления 

5. Уведомление гражданина-заявителя                                 
	Постановление  от 31.10.2017                   № 3255 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Включение граждан-заявителей в список граждан, имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса в рамках реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской 

Федерации»
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	

	3.7.12
	Признание 
помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции на
территории Светлоярского городского

поселения

	
	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3. Рассмотрение специалистом представленных документов, необходимых для                     предоставления муниципальной услуги  

4. Рассмотрение представленных документов Комиссией

5. Выдача (направление) заявителю  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной   услуги

6.Выдача (направление) заявителю заключения комиссии и постановления уполномоченного органа.

7. Проведение дополнительного обследования жилого помещения. При  наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости проведения дополнительного обследования.

8. Выдача (направление) заявителю заключения Комиссии и постановления      уполномоченного органа        муниципального образования о     принятом решение                    
	Постановление  от 16.02.2018                   № 229  Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги                                            «Признание 
помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на
территории Светлоярского городского

поселения»


	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
	


Управляющий делами 

администрации района                                                                                                         Л.Н. Шершнева

