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                                           Администрация

Светлоярского муниципального района Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   26.07.2019        № 1476
  Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной
услуги администрацией Светлоярского
муниципального района  Волгоградской области

« Оказание поддержки начинающим субъектам
 малого и среднего предпринимательства».
 Во исполнение  Федерального Закона от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановления  Правительства  Российской  Федерации  от  30 декабря  2014   № 1605 "О предоставлении и распределении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства в 2015 году", Закона Волгоградской области от 4 июля 2008 № 1720-ОД "О развитии малого и среднего предпринимательства в Волгоградской области", Постановления администрации Светлоярского муниципального района от 21 ноября 2018 № 2163 "О субсидировании субъектов малого и среднего и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района", Постановления администрации Светлоярского муниципального района от 06 ноября 2018 № 2048 "О долгосрочной районной целевой программе "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства  в  Светлоярского  муниципального района"     на     2019 -  2021 годы", руководствуясь Уставом Светлоярского муниципального района,
п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Светлоярского муниципального района
Волгоградской области  «Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства».
         2. Признать утратившим силу постановление администрации Светлоярского муниципального района от 31.05.2012 №873 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по оказанию поддержки начинающим субъектам малого 
2.

предпринимательства, в том числе инновационным компаниям».
3.  Настоящее    постановление   вступает   в   силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
        4. Отделу по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам (Иванова Н.В.) направить настоящее постановление для опубликования в районной газете «Восход» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

5.  Контроль  над  исполнением  настоящего  постановления   возложить   на заместителя главы Светлоярского муниципального района Думбраву М.Н.
Глава Светлоярского муниципального района                                 Т.В. Распутина
Исп. Зыкова А.Ю.
                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                              постановлением администрации

                                                                              Светлоярского муниципального

                                                                              района

                                                                              от «26» июля  2019 г.№ 1476

Административный регламент

предоставления администрацией Светлоярского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги 
«Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства" (далее по тексту – административный регламент) представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на  компенсацию части затрат:

- приобретение основных средств (за исключением легковых транспортных средств) и (или) приобретение технологического оборудования;

-  текущий и капитальный ремонт нежилых помещений, используемых в предпринимательской деятельности;   

-проведение землеустроительных работ (геодезических и картографических, межевание объектов землеустройства) объектов, используемых или планируемых к использованию в предпринимательской деятельности. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по субсидированию субъектов малого и среднего предпринимательства  создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействий) администрации Светлоярского муниципального района (далее – Администрация), а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

1.2. Сведения о заявителях и условиях предоставления муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги "Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства" (далее по тексту – муниципальная услуга) являются юридические лица, отнесенные в соответствие с действующим законодательством к субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные в установленном порядке на территории Светлоярского муниципального района Волгоградской области и осуществляющие деятельность на территории Светлоярского муниципального района Волгоградской области. 

1.2.2. Условия предоставления муниципальной услуги:

а) заявители являются начинающие субъекты малого и среднего предпринимательства, срок предпринимательской деятельности которых со дня государственной регистрации на дату обращения за получением муниципальной услуги не превышает одного года;

б) заявители зарегистрированы и осуществляют свою деятельность на территории Светлоярского муниципального района; 

в) муниципальная услуга оказывается заявителям, осуществляющим экономическую деятельность по одному или нескольким видам согласно разделам Общероссийского классификатора видов экономической деятельности:

- по разделу А «Сельское, лесное хозяйство, охота, рыболовство и рыбоводство»;

- по разделу С «Обрабатывающие производства»;

- по разделу D «Обеспечение электрической энергией, газом и паром; кондиционирование воздуха»;

- по разделу Е «Водоснабжение; водоотведение, организация сбора и утилизации отходов, деятельность по ликвидации загрязнений;

- по разделу F «Строительство»;

- по разделу G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных средств и мотоциклов»;

- по разделу I «Деятельность гостиниц и предприятий общественного питания»;

- по разделу Р «Образование»;

- по разделу Q «Деятельность в области здравоохранения и социальных услуг»;

- по разделу R «Деятельность в области культуры, спорта, организации досуга и развлечений»;

 - по разделу S «Предоставление прочих видов услуг».

г) заявители  - юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, заявители – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

д) у заявителей должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

е) у заявителей должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в районный бюджет бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с  правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом муниципального района;

ж) заявители не получают субсидии от иных распорядителей бюджетных средств по тому же пакету документов, поданному для оказания муниципальной услуги;

з) заявители не имеют задолженности по выплате заработной платы;

и) заявители не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашений о разделе продукции;

к) заявители не осуществляют предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

л) заявители не являются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

м) заявители не осуществляют производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

1.2.3 Обязательство заявителей:

а) в течение года, в котором оказана муниципальная услуга (текущий год) и двух календарных лет, следующий за годом оказания муниципальной услуги:

- не прекращать предпринимательскую деятельность в результате  реорганизации, ликвидации, банкротства юридического лица или банкротства индивидуального предпринимателя;

- обеспечить сохранение общего количества рабочих мест;

- обеспечить сохранение среднемесячной заработной платы на одного работника.

б) сообщать в уполномоченный орган по оказанию муниципальной услуги о следующих изменениях:

- изменение места нахождения (места жительства) заявителя и (или) места фактического осуществления предпринимательской деятельности;

- реорганизация, ликвидация, банкротство юридического лица ил банкротство индивидуального предпринимателя;

в)  обеспечить возврат предоставленной в результате оказания муниципальной услуги субсидии в случае прекращения предпринимательской деятельности до истечения двух календарных лет, следующих за годом, в результате реорганизации, ликвидации, банкротства.

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- администрацией Светлоярского муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация);

местонахождение и почтовый адрес Администрации: 404171, Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5;

справочные телефоны Администрации: 8 (84477) 6-95-89, 8 (84477) 6-17-58,   8 (84477) 6-32-74; 

факс Администрации: 8 (84477) 6-26-39;

адрес электронной почты Администрации: ra_svet@volganet.ru; 

адрес официального сайта Администрации в сети Internet -  http://www. svyar.ru;

адрес сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru);

график работы Администрации: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и  праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 часов;

- филиалом по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» при личном или письменном обращении:

местонахождение и почтовый адрес филиала по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»: 404171, Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5;

справочные телефоны филиала по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»:  8(84477)  6-28-53, 6-94-59; 

адрес электронной почты филиала по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»: mfc291@volganet.ru;

официальный сайт ГКУ ВО «МФЦ»  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:http://mfc.volganet.ru;

график работы филиала по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»: понедельник 9.00-20.00, вторник-пятница 9.00-18.00, суббота 9.00-15.00,  воскресенье – выходной.

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

непосредственно в администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области;

по почте, в том числе электронной (ra_svet@volganet.ru), 
в случае письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области (http://www.svyar.ru),  на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volganet.ru), на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства".

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является   администрация Светлоярского муниципального района Волгоградской области               (далее – уполномоченный орган).
Структурное подразделение уполномоченного органа, осуществляющее непосредственное предоставление муниципальной услуги – отдел экономики, развития предпринимательства и защиты прав потребителей администрации Светлоярского муниципального района.
2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

При рассмотрении заявления на оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства в форме субсидии результатом предоставления муниципальной услуги является:
- оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства в форме субсидии;

- отказ в  оказании поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- со дня получения заявления об оказании поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства – 30 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (официальный текст с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован 01.08.2014 на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.08.2014 в издании «Собрание законодательства Российской Федерации»);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 4179, ст. 31);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 29.12.2017 N 479-ФЗ «О внесении изменений в федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления» ("Российская газета" (специальный выпуск), N 297с, 31.12.2017);

- Федеральный закон от 19.07.2018 N 204-ФЗ «О внесении изменений в федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 160, 25.07.2018);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

-  Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Закон Волгоградской области от 4 июля 2008 г. № 1720-ОД "О развитии малого и среднего предпринимательства в Волгоградской области";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)";

- Устав Светлоярского муниципального района Волгоградской области;

-Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 02 марта 2011 г. № 298 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг) («Российская газета», № 148, 02.07.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Российская газета", N 200, 31.08.2012);

- Постановление администрации Светлоярского муниципального района от 21.11.2018 № 2163 «О субсидировании субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района»;

- Постановление   администрации Светлоярского муниципального района от 06.11.2018 № 2048 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Светлоярском муниципальном районе» на 2019 – 2021 годы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги по  оказанию поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) копии реквизитов для перечисления субсидии в двух экземплярах, заверенные заявителем;

3) копию Устава, заверенную заявителем (для юридических лиц);

4) согласие на обработку персональных данных по форме, установленной Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», приложение 2 к настоящему административному регламенту;

5) обязательство по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

6) копии платежных поручений, заверенные банком, либо иные платежные документы подтверждающие факт оплаты;

7) копии договоров купли-продажи, заверенные заявителем;

8) копии товарных накладных и (или) акта приема-передачи имущества, заверенные заявителем; 

9) копии договоров подряда, заверенные заявителем, с приложением локальных смет;

10) копию документов, подтверждающих право использования нежилого помещения, заверенную заявителем;

11) копию договора с организацией, осуществляющей землеустроительные работы, заверенную заявителем;

12) копии документов, подтверждающих выполнение землеустроительных работ (акта приема-сдачи выполненных работ и документа, выдаваемого по результатам выполнения работ), заверенные заявителем.

2.6.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги по  оказанию поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) сведения о наличии (отсутствии) неисполненной обязанности заявителя по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.2 предоставляемые заявителем самостоятельно по собственной инициативе, должны быть получены по состоянию на 1 число месяца, в котором подается заявка на оказание муниципальной услуги. Документы, полученные с нарушением указанного срока, считаются не представленными.

2.6.4. В случае, если в документе, представленных заявителем самостоятельно по собственной инициативе, содержатся сведения о наличии неисполненной обязанности заявителя по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, заявитель помимо указанного документа в составе заявки, представляет копии платежных документов, подтверждающих погашение задолженности, заверенные заявителем. При отсутствии копий платежных документов специалист уполномоченного органа по оказанию муниципальной услуги запрашивает сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности заявителя по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах путем межведомственного взаимодействия.

2.6.5. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.6.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.2 административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2.6.8. Заявление на получение муниципальной услуги подается заявителем (его уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением (в том числе с использованием средств электронной передачи данных) в адрес администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области либо МФЦ. Заявление заполняется от руки или машинописным способом.

2.6.9. Документы также могут быть поданы заявителем в форме электронных документов и должны быть засвидетельствованы усиленной квалифицированной электронной подписью посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством. 

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги 
в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист уполномоченного органа, ответственный за формирование пакета документов обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист уполномоченного органа, ответственный за формирование пакета документов сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя, требованиям подпункта 1.2.2 пункта 1 настоящего административного регламента;

- не предоставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, несоответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента;

- выявленные, в результате проверки, несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 №852 условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в электронном виде).

- на момент подачи заявления на получение муниципальной услуги лимиты средств бюджета, предусмотренные для финансирования мероприятий по субсидированию субъектов малого и среднего предпринимательства, в текущем финансовом году израсходованы.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в получении муниципальной  услуги являются:

- на момент подачи заявления о получении муниципальной услуги имеется неисполненная обязанность заявителя по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

- в отношении заявителя ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки при оказании которой денежные средства были выделены из бюджета Светлоярского муниципального района;

- заявителем при подаче заявления о получении муниципальной услуги предоставлены недостоверные сведения.

Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.
2.10. Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги, а также порядок ее оплаты, в том числе в электронной форме
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 15 минут. При этом, исполнители муниципальной услуги обеспечивают прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 15 минут до окончания времени приема;

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме.

Прием и регистрацию заявления осуществляет специалист уполномоченного структурного подразделения, ответственный за прием документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением или через МФЦ, либо в день его предоставления лично заявителем или направления в электронной форме.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам 
и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.13.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.13.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения;

сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора 
и Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта http://www. svyar.ru ).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.13.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке 
в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе 
с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов 
по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

С целью оценки доступности и качества муниципальных услуг используются следующие индикаторы и показатели:

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно от должностного лица уполномоченного органа администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области при приеме заявителя, на официальном сайте уполномоченного органа, посредством электронной почты, телефонной 
и почтовой связи;

- возможность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги на официальном сайте уполномоченного органа, информационных стендах, с использованием справочных телефонов 
и электронного информирования, непосредственно в администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме и МФЦ.
Заявление и документы, поступившие от заявителя в  администрацию Светлоярского муниципального района Волгоградской области (в том числе представленные в форме электронного документа) для получения муниципальной услуги, регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления сотрудником администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, осуществившим прием 
и регистрацию документов. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением муниципальной услуги законодательством Российской Федерации. 

В случае направления в администрацию Светлоярского муниципального района Волгоградской области заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является предоставление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ 
и уполномоченным органом.
Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.15.1. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.
С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года N 796, при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению субсидий включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и представляемых документов;

б) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) рассмотрение документов, в том числе полученных 
по межведомственным запросам, проверка правильности расчета субсидии сделанного заявителем; подготовка заключения о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

в случае если в заявлении на предоставлении муниципальной услуги указан размер субсидии, который определен заявителем не верно, специалист уполномоченного структурного подразделения, ответственный за прием документов, осуществляет расчёт субсидии в соответствии с Положением о субсидировании  субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Светлоярского муниципального района от 21.11. 2018 № 2163.

г) передача заявления о предоставлении муниципальной услуги, представляемых заявителем документов, полученных ответов на межведомственные запросы, заключения о предоставления муниципальной услуги, в комиссию по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района, утвержденную постановлением администрации Светлоярского муниципального района от 29.11.2018 №2220 «Об утверждении Состава комиссии по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района» (далее по тексту Коммисия);

д) подготовка и подписание соглашения о предоставлении субсидии  или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Прием, регистрация, проверка документов заявителя
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Светлоярского муниципального района Волгоградской области либо в МФЦ заявления об  оказании муниципальной услуги по поддержке начинающих субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.2.2. Регистрация принятых документов производится в журнале регистрации заявлений об оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ по утвержденной форме (Приложение № 1 настоящему Административному регламенту) во время приема заявления.

3.2.3. В случае поступления Заявления и прилагаемых документов в электронной форме должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня поступления Заявления и документов проводит проверку электронной подписи, которой подписаны Заявление и прилагаемые документы.

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.2.4. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, установлено несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:

готовит уведомление об отказе в приеме к рассмотрению Заявления с указанием причин отказа.

После чего направляется заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе

3.2.5. Должностными лицами, ответственными за прием заявлений, являются уполномоченные должностные лица администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, выполняющие функции 
по приему и регистрации входящей корреспонденции. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ, последний передает в уполномоченный орган заявление и прилагаемые к нему копии документов, полученные от заявителя по электронной почте не позднее дня следующего за их получением.

3.2.6. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих документов заверяются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги или специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов, а подлинники документов возвращаются гражданину.

В случае поступления в уполномоченный орган заявления 
в электронном виде, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет распечатку заявления и документов к нему на бумажном носителе.

При поступлении обращения за получением услуг, подписанного квалифицированной подписью, исполнитель услуг обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги

3.2.7. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов.

В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги 
в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист уполномоченного органа, ответственный за формирование пакета документов обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист уполномоченного органа, ответственный за формирование пакета документов сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю.
3.2.8. После выдачи (направления) должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю расписки в получении документов или поступления заявления и документов к нему из МФЦ должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. 

При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ, последний передает в уполномоченный орган заявление 
и прилагаемые к нему документы в течение 1 рабочего дня со дня их получения от заявителя.

3.2.9. В случае представления заявления через МФЦ срок принятия решения об оказании муниципальной услуги или об отказе в оказании муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления 
в МФЦ.

3.3.0. Максимальный срок выполнения административной процедуры:

- при личном приеме – не более 15 минут

- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня   поступления 

в уполномоченный орган.

3.3.1. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления, выдача (направление 
в электронном виде) расписки в получении заявления и приложенных 
к нему документов.

3.3.2. Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и документов специалистом уполномоченного органа.

3.3.4. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления 
и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в случае, если заявитель не представил данные документы по собственной инициативе.

В случае, если заявителем самостоятельно представлены все документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, специалист уполномоченного органа переходит к исполнению следующей административной процедуры административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и документов специалисту уполномоченного органа.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является направление межведомственных запросов в государственные органы и органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. Рассмотрение документов, в том числе полученных 
по межведомственным запросам; проверка правильности расчета субсидии сделанного заявителем; подготовка заключения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом уполномоченного органа заявления 
и документов, в том числе представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.3.9. Специалист уполномоченного органа в течение 2 дней осуществляет проверку правильности расчета субсидии сделанного заявителем и готовит заключение о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложение 4 к настоящему административному регламенту.

3.4.0. В случае если в процессе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленной документации, выявляются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа подготавливает заявителю проект письма об отказе в оказании поддержки с указанием причин в соответствии 
с подпунктом 2.8.2 настоящего административного регламента.

3.4.1. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлено, специалист уполномоченного органа оформляет заключение о предоставлении муниципальной услуги и передает в Комиссию.

3.4.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня с даты получения специалистом уполномоченного органа заявления и документов, в том числе представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления об оказании поддержки, представляемых заявителем документов, полученных ответов на межведомственные запросы, заключения  по форме, согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту, в Комиссию. Максимальный срок рассмотрения представленных уполномоченным органом в Комиссию документов составляет 3 дня.

3.4.4. Подготовка и подписание соглашения о предоставлении субсидии или мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган протокола заседания комиссии по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района.

3.4.6. Специалист уполномоченного органа готовит проект соглашения о предоставлении субсидии или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Специалист, уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня извещает заявителя о результате рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятом решении любым доступным способом: по телефону, путем направления (вручения под подпись) письма по почте или электронной почте.

3.4.8. После подписания соглашения о предоставлении субсидии со стороны администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, специалист уполномоченного органа, в течение 1 рабочего дня любым доступным способом: по телефону, путем направления (вручения под подпись) письма по почте или электронной почте извещает заявителя о необходимость прибыть в администрацию Светлоярского муниципального района Волгоградской области для подписания соглашения о предоставлении субсидии или получения лично (под подпись) мотивированного отказа в предоставлении субсидии с приложением выписки из протокола Комиссии.

В случае поступления заявления через МФЦ уполномоченное должностное лицо администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области осуществляет передачу подписанного со стороны  администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области соглашения о предоставлении субсидии (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

Вместе с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все подлинники представленных им документов. В случае подачи заявителем 
(его уполномоченным представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги и копий прилагаемых к нему документов посредством использования электронной почты или подачи заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг копии представленных заявителем документов к  мотивированному отказу не прикладываются.

3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 дней – с даты поступления протокола Комиссии в уполномоченный орган до подписания  сторонами соглашения о предоставлении субсидии.

3.5.0. Результатом выполнения административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии или вручение (направление) мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Подписанные в установленном порядке соглашения уполномоченный орган представляет в расчётно-финансовый отдел администрации Светлоярского муниципального района для исполнения бюджетных обязательств по предоставлению субсидий.

3.5.2. Информация о получателях субсидий вносится в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки (далее – Реестр), утвержденным федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». Форма Реестра соответствует рекомендованному образцу, утвержденного приказом Минэкономразвития России от 31.05.2017 № 262.

3.5.3. Последовательность выполнения административных процедур при рассмотрении заявления о выдаче разрешения на строительство указана в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением администрацией Светлоярского муниципального района Волгоградской области, должностными лицами  администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, специально уполномоченными на осуществление данного контроля, главой Светлоярского муниципального района Волгоградской области и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, на основании распоряжения главы Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.3. Плановые проверки осуществления отдельных административных процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в администрацию Светлоярского муниципального района Волгоградской области жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, 
в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

4.5. Должностные лица администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и последовательности исполнения административных действий 
и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявления нарушений виновные несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.
4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в администрацию поселения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области. 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, поступившего в МФЦ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Светлоярского муниципального района, должностного лица администрации Светлоярского муниципального района, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица либо государственного гражданского служащего Департамента, многофункционального центра, его работников при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Департамента, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, был уведомлен заявитель.

(пп. 10 введен постановлением Губернатора Вологодской области от 19.11.2018 N 259)

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Светлоярского муниципального района. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Светлоярского муниципального района подаются в администрацию Волгоградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица администрации,  муниципального служащего администрации, главы Светлоярского муниципального района, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя..

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя. 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области. 

Жалоба, поступившая в администрацию, многофункциональный центр,   либо администрацию Волгоградской области, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации

5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 

и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов 

и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается 

о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса 

в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 

в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. 

О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7.  Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих, администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача    жалобы    лицом,    полномочия   которого   не     подтверждены 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области в судебном порядке 

в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

      ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ
                           на предоставление муниципальной услуги

(наименование мероприятия субсидирования)

 _________________________________________________________________
от
(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

	1. ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.    Основной    государственный    регистрационный   номер   юридического
	лица, индивидуального предпринимателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.  Регистрационный  номер  страхователя  в  Пенсионном  фонде Российской

	Федерации
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	

	4. Дата государственной регистрации
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	


	5. Дата рождения
	

	(заполняется индивидуальным предпринимателем, индивидуальным предпринимателем - главой крестьянского (фермерского) хозяйства)


6. Осуществляемый вид деятельности в соответствии по ОКВЭД 

(указывается код (с расшифровкой), по которому понесены затраты, представленные к возмещению)

7. Применяемая система налогообложения ______________________________
8. Адрес осуществления предпринимательской деятельности 

 (индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)

9. Почтовый адрес ___________________________________________________
(индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)

10. Контактный телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии)

11. Контактное лицо 
(фамилия, имя, отчество, должность)

________________________________________________
12. Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя ____________________________________________________

13. Главный бухгалтер (при наличии) 
(фамилия, имя, отчество)

14. Банковские реквизиты субъекта малого и среднего предпринимательства
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КПП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Р/счет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование банка 

	БИК банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кор/счет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


15. Дополнительные сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства

	№ п/п
	Наименование информации о субъекте малого и среднего предпринимательства
	Информация

	1
	2
	3

	1.
	Является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	

	2.
	Является участником соглашений о разделе продукции
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на территории Светлоярского муниципального района
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Имеет задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	9.

	Имеет задолженность по выплате заработной платы
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Получает аналогичную поддержку, предоставляемую  из средств бюджетов всех уровней, в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Волгоградской области и муниципальных программ Светлоярского муниципального района в сфере развития малого и среднего предпринимательства
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	11.
	Виды экономической деятельности, предусмотренным абзацем "в" подпункта 1.2.2. Административного регламента администрации Светлоярского муниципального района по оказанию поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства указаны в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) субъекта малого и среднего предпринимательства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	да
	
	нет
	
	


16. Сведения об основных показателях деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	За предшествующий календарный год
	За текущий год

	
	
	
	______ год
	_______год

	1
	2
	3
	4
	6

	1.
	Доход, полученный от осуществления предпринимательской деятельности, всего
	тыс. рублей
	
	

	
	в том числе по осуществляемым видам деятельности в соответствии с ОКВЭД:      ____________
                  код ОКВЭД
	тыс. рублей
	
	

	2.
	Среднесписочная численность работников
	человек
	
	

	3.
	Среднемесячная заработная плата на одного работника
	рублей
	
	

	4.
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Светлоярского муниципального района
	тыс. рублей
	
	


В предшествующем году, предшествующему году представления заявки на участие в конкурсном отборе 
(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

создано рабочих мест ____.
17. Сведения об участниках (акционерах), имеющих долю в уставном капитале (при наличии):

	№ п/п
	Наименование участника (акционера) – юридического лица (ФИО, дата рождения участника [акционера]– физического лица)
	Доля в уставном капитале, процентов
	Средняя численность работников, 
человек *

	
	
	
	За предшествующий календарный год
	За текущий период

	
	
	
	
	
	год
	
	
	____год

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подлежит заполнению, если участник (акционер) субъекта малого и среднего предпринимательства является юридическим лицом

18. Сведения о договоре (договорах), представляемых для получения субсидии
	№ п/п
	Номер и дата договора
	Наименование контрагента, с которым заключен договор
	Сумма договора, руб.
(всего)
	Сумма затрат, представленных к возмещению, руб.
	Предмет договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


19. Расчет размера субсидии

	Сумма, исходя из которой начисляется субсидия (руб.)
	Период, за который начисляется субсидия
	Часть затрат (процентов)
	Размер субсидии (рублей)

	1
	2
	4
	5

	
	
	
	


19.1.

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

в случае предоставления субсидии не возражает против внесения данных о 
в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки, ведение которого осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
20. Копию решения  о предоставлении субсидии и размере предоставляемой субсидии или отказе в предоставлении субсидии прошу:

	
	вручить под подпись;

	
	

	
	направить через МФЦ;

	
	

	
	направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

	
	

	
	направить     в     форме     электронного     документа    с    использованием


федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Представивший настоящее заявление 

(наименование субъекта малого и

среднего предпринимательства)
подтверждает, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении, а также в иных документах, представленных на предоставления муниципальной услуги, достоверны.

	Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


МП (при наличии)

	Представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя*
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


(дата)

___________________________________

* подписывается в случае подачи заявки через представителя по доверенности

                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

Форма Согласия гражданина на обработку персональных данных, 

в соответствии с требованиями Федерального закона

 от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

Главе Светлоярского муниципального района Т.В. Распутиной
от Ф.И.О.______________________________________________________________________________________________

_________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

выдан _________________________________
_________________________________

«______»_________________________г

адрес постоянного места жительства на территории Волгоградской области_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес регистрации)

контактный телефон__________________________
Согласие субъекта персональных данных
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________, 
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

основной документ, удостоверяющий личность:___________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование документа, серия, номер, дата выдачи документа; наименование органа, выдавшего документ)

даю свое согласие администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, находящейся по адресу: 404171, Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5 на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, с целью и в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий из бюджета Светлоярского муниципального района в рамках исполнения мероприятий программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Светлоярского муниципального района на 2019-2021 годы»

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден (на).

_________                      __________________________________                  (подпись)                                  (ФИО указывается полностью)
 «_____» ___________________20___года
                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

Обязательство, прилагаемое к заявлению о предоставлении  муниципальной услуги 

 (наименование мероприятия субсидирования)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

в случае получения муниципальной услуги по данному мероприятию  принимает на себя следующие обязательства:
1) в течение года, в котором предоставлена субсидия (текущий год) и двух календарных лет, следующих за годом получения субсидии:
- не прекращать предпринимательскую деятельность в результате реорганизации, ликвидации, банкротства юридического лица или банкротства индивидуального предпринимателя;

- обеспечить сохранение общего количества рабочих мест;

- обеспечить сохранение среднемесячной заработной платы на одного работника;

2) сообщать в Администрацию сведения о следующих изменениях:

- изменение места нахождения (места жительства) субъекта предпринимательства и (или) места фактического осуществления предпринимательской деятельности;

- реорганизация, ликвидация, банкротство юридического лица или банкротство индивидуального предпринимателя;

3) обеспечить возврат субсидии в случае прекращения предпринимательской деятельности до истечения двух календарных лет, следующих за текущим годом, в результате реорганизации, ликвидации, банкротства.

	Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


МП (при наличии)

	Представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


(дата)

                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту
Заключение о предоставлении муниципальной услуги

по запросу_________________________________________________________                                                                 (наименование юридического лица, ИП)

Администрация Светлоярского муниципального района, рассмотрев в соответствии с постановлением администрации Светлоярского муниципального района от 21.11.2018 № 2163 «О субсидировании субъектов малого и среднего и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района»,  административным регламентом заявление______________________                                                                                                                                                                 

(наименование юридического лица, ИП)

___________________________________________________________________
о предоставлении муниципальной услуги ________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________, 

(наименование муниципальной услуги)

считает его соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и рекомендует принять решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) _____________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

муниципальной услуги  _______________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________, 

(наименование муниципальной услуги)

Замечания: ___________________________________________________.

Основание отказа в предоставлении муниципальной услуги:__________ .

Расчет размера субсидии произведен заявителем верно/неверно.

Размер субсидии в соответствии с требованиями «Положения о субсидировании субъектом малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Светлоярского муниципального района от «__» __________20__ № _____  на основании первичных документов составил ___________________________________________________________________

(сумма прописью)

Уполномоченное должностное лицо, 

ответственное за прием 

документов                                   

____________________                                            ___________________

                    (подпись)                                                                         (Ф.И.О.)

________________

          (дата)                    

                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту

Соглашение
между администрацией Светлоярского муниципального района и субъектом

малого (среднего) предпринимательства

о предоставлении субсидии

р.п. Светлый Яр                                                          «___» _____________ 20__г.

Администрация Светлоярского муниципального района,  именуемый  в  дальнейшем «Администрация», в лице Распутиной Татьяны Викторовны, действующего на основании Устава Светлоярского муниципального района Волгоградской области, с одной стороны, и ______________________________,

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

именуемый в дальнейшем "Субъект предпринимательства", в лице ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

действующего на основании ___________________________________________
___________________________________________________________________,

                        (наименование правоустанавливающего документа, его реквизиты)

с другой стороны, в дальнейшем вместе именуемые "Стороны", в соответствии с Положением о субсидировании  субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Светлоярского муниципального района от «21»ноября 2018 № 2163 «О субсидировании субъектов малого и среднего предпринимательства Светлоярского муниципального района», административным регламентом администрации Светлоярского муниципального района по оказанию поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе занятых в социальной сфере, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет Соглашения

    1.1.    Предметом    Соглашения    является   предоставление   Субъекту

предпринимательства субсидии на возмещение части затрат ______________ 

________________________________________________________________

                                                            (вид субсидии)

по договору(ам) ___________________________________________________.
                                                         (номер и дата заключения)

    1.2.      Размер      предоставляемой      субсидии      из     средств районного бюджета составляет __​​​_______ (________________________________) рублей.
                                                                    (сумма прописью)

1.3. Обязательным условием предоставления субсидии является согласие субъекта предпринимательства [за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах] на осуществление главным распорядителем средств бюджета (Администрация) и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии.
1.4. Перечисление субсидии осуществляется в установленном для исполнения районного бюджета порядке на расчетный счет Субъекта предпринимательства, указанный в настоящем Соглашении. 

2. Обязательства Сторон

2.1. Администрация:

2.1.1. предоставляет Субъекту предпринимательства субсидию в размере, в целях, порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством, Положением, административным регламентом и настоящим Соглашением;

2.1.2. осуществляет проверки соблюдения Субъектом предпринимательства условий, целей и порядка предоставления субсидии, предусмотренных действующим законодательством, Положением, административным регламентом и настоящим Соглашением;

2.1.3. запрашивает у Субъекта предпринимательства документы и материалы, необходимые для проведения проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии, предусмотренных действующим законодательством, Положением, административным регламентом и настоящим Соглашением, а также иные документы и материалы, касающиеся настоящего Соглашения;

2.1.4. вручает или направляет Субъекту предпринимательства письменное уведомление о выявленных нарушениях и о необходимости возврата предоставленной субсидии;

2.1.5. организует работу по взысканию средств районного бюджета в соответствии Положением и действующим законодательством в случае отказа Субъекта предпринимательства от добровольного возврата субсидии на основании письменного уведомления Администрации, предусмотренного подпунктом 2.1.4 настоящего Соглашения;

2.1.6. осуществляет иные обязательства, установленные настоящим Соглашением, действующим законодательством и Положением.

2.2. Субъект предпринимательства:

2.2.1. обязуется соблюдать условия, цели и порядок предоставления субсидии, в том числе:

1) в течение года, в котором предоставлена субсидия (текущий год) и двух календарных лет, следующих за годом получения субсидии:

- не прекращать предпринимательскую деятельность в результате реорганизации, ликвидации, банкротства юридического лица или банкротства индивидуального предпринимателя;

- обеспечить сохранение общего количества рабочих мест;

- обеспечить сохранение среднемесячной заработной платы на одного работника;

2) сообщать в Администрацию сведения о следующих изменениях:

- изменение места нахождения (места жительства) субъекта предпринимательства и (или) места фактического осуществления предпринимательской деятельности;

- реорганизация, ликвидация, банкротство юридического лица или банкротство индивидуального предпринимателя;

3) обеспечить возврат субсидии в случае прекращения предпринимательской деятельности до истечения двух календарных лет, следующих за текущим годом, в результате реорганизации, ликвидации, банкротства;

2.2.2. в случае выявления нарушения требований, установленных Положением, административным регламентом к Субъекту предпринимательства при предоставлении субсидии, условий предоставления субсидий, установленных Положением, административным регламентом представления недостоверных сведений, повлекших необоснованное получение субсидии, использования субсидии на цели, не предусмотренные при ее предоставлении,  Субъект предпринимательства осуществляет возврат субсидии в районный бюджет в размере, определенном Администрацией в соответствии с пунктом 7.1 Положения, в добровольном порядке в течение 30 дней со дня получения соответствующего письменного уведомления Администрации о необходимости возврата субсидии;

2.2.3. представляет по требованию Администрации документы и материалы, необходимые для проведения проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии, предусмотренных действующим законодательством, Положением, административным регламентом и настоящим Соглашением, а также иные документы и материалы, касающиеся настоящего Соглашения;

2.2.4. осуществляет иные обязательства, установленные настоящим Соглашением, действующим законодательством, административным регламентом и Положением.

2.3. Субъект предпринимательства вправе обращаться в Администрацию за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Соглашения.

3. Ответственность Сторон

3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Соглашения Стороны несут ответственность в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до выполнения Сторонами взятых на себя обязательств.

5. Порядок рассмотрения споров

Споры (разногласия), возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствующих протоколов, обменом письмами или иными документами.

В случае невозможности урегулирования споры (разногласия) подлежат рассмотрению в суде по месту нахождения Администрации в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Форс-мажор

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Соглашения в результате обстоятельств чрезвычайного характера (аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия), а также иных обстоятельств, которые Стороны не могли предвидеть при заключении настоящего Соглашения (изменение законодательства), если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Соглашения.

Не являются обстоятельством непреодолимой силы действия третьих лиц, не выполняющих какие-либо обязательства перед Стороной, если данное обстоятельство (действия, бездействие третьих лиц) влияет на исполнение обязательств одной Стороны перед другой.

6.2. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы Сторона, которая в результате наступления указанных обстоятельств не в состоянии исполнить обязательства, взятые на себя по настоящему Соглашению, должна в трехдневный срок письменно уведомить об этих обстоятельствах другую Сторону, приложив к указанному уведомлению копии документов, подтверждающих наличие данных обстоятельств. Достаточным подтверждением возникновения и существования обстоятельств непреодолимой силы будет являться справка, выданная уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации.

6.3. С момента наступления обстоятельств непреодолимой силы действие настоящего Соглашения приостанавливается до момента, определяемого Сторонами настоящего Соглашения.

6.4. В случае если обстоятельства, указанные в пункте 6.1 настоящего Соглашения, длятся более 30 (тридцати) календарных дней, Стороны должны провести переговоры и решить вопрос о возможности (невозможности) продолжения договорных отношений в рамках настоящего Соглашения.

7. Расторжение Соглашения

7.1. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто досрочно по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским и бюджетным законодательством.

7.2. Настоящее Соглашение расторгается в одностороннем порядке по требованию Администрации в случае установления факта нарушения Субъектом предпринимательства условий, целей и порядка предоставления субсидии, представления недостоверных сведений, документов, повлекших необоснованное получение субсидии, до перечисления субсидии в соответствии с настоящим Соглашением.

7.3. Уведомление о расторжении Соглашения в одностороннем порядке направляется Субъекту предпринимательства по почте заказным письмом.

7.4. Настоящее Соглашение считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 30 календарных дней со дня направления Субъекту предпринимательства уведомления о расторжении Соглашения.

8. Заключительные положения

8.1. Внесение в настоящее Соглашение изменений в связи с изменением действующего законодательства осуществляется Администрацией в одностороннем порядке путем направления Субъекту предпринимательства соответствующего письменного уведомления в месячный срок со дня вступления в силу соответствующих изменений действующего законодательства.

Внесенные изменения в Соглашение вступают в силу для Сторон со дня, указанного в уведомлении.

8.2. Иные, не предусмотренные пунктом 7.1 настоящего Соглашения изменения вносятся в настоящее Соглашение по согласованию Сторон путем оформления дополнительного соглашения.

8.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

9. Адреса и реквизиты Сторон

	Администрация Светлоярского муниципального района
	Субъект предпринимательства
________________________________

	юридический адрес: 404171, Волгорадская область, Светлоярски район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5
ИНН 3426003655

КПП 342601001

банковские реквизиты _______________

___________________________________

___________________________________

       Глава муниципального района_____
(должность лица, уполномоченного на подписание настоящего Соглашения)

  ___________                     Т.В.Распутина
        (подпись)                   (инициалы, фамилия)

М.П.
	юридический адрес юридического лица (адрес регистрации по месту жительства или по месту пребывания индивидуального предпринимательства)
___________________________________

ИНН ______________________________

КПП ______________________________

банковские реквизиты _______________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

(должность лица, уполномоченного на подписание настоящего Соглашения)

___________ ___________________
      (подпись)               (инициалы, фамилия)

М.П. (при наличии)


                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления  муниципальной услуги «Оказание поддержки начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства» при рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги







↓

↓

	Подготовка и подписание соглашения о предоставлении субсидии  или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (10 дней)
	


30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги  





Уполномоченный орган 


Прием и регистрация документов  


(1 рабочий день)











Заявитель





МФЦ 


Прием и регистрация документов,  направление в уполномоченный орган


 (1 рабочий день)








Проверка специалистом уполномоченного отдела зарегистрированных документов на комплектность и направление межведомственных запросов 


(1 рабочий день)





ДА





НЕТ





Подготовка проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(3 дня)





Подготовка заключения о предоставлении муниципальной услуги (3 дня)





Передача заявления, прилагаемых документов, полученных ответов на межведомственные запросы, заключения о предоставлении муниципальной услуги в Комиссию 


и получения протокола заседания Комиссии (3 дня)








