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Администрация

Светлоярского муниципального района Волгоградской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  06.02. 2019    
             № 219
Об утверждении Положения 
об администрации Светлоярского 
муниципального района в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ с изменениями и дополнениями, во исполнение Устава Светлоярского муниципального района Волгоградской области,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить     Положение     об     администрации     Светлоярского
муниципального района Волгоградской области в новой редакции согласно приложению.

2. Постановление     администрации      Светлоярского
муниципального района от 06.11.2013  № 2540 «Об утверждении Положения
об администрации Светлоярского муниципального района» 
признать утратившим силу.

3. Отделу по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам (Понкратов В.Л.):


-  ознакомить заместителей главы Светлоярского муниципального района,  начальников структурных подразделений администрации Светлоярского муниципального районо с настоящим постановлением;
- направить настоящее постановление для размещения на официальном сайте Светлоярского муниципального района.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального района                                                           Т.В. Распутина
Исп. Шершнева Л.Н.

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением 
администрации Светлоярского
муниципального района 
от ______ № ___________

ПОЛОЖЕНИЕ

Об администрации Светлоярского муниципального района
Волгоградской области

1. Общие положения.

 1.1 Администрация Светлоярского муниципального района Волгоградской области (далее - администрация Светлоярского муниципального района, администрация района) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

1.2 Администрация Светлоярского муниципального района подотчетна и подконтрольна Светлоярской районной Думе.

1.3 В соответствии с Уставом Светлоярского муниципального района, администрацию района возглавляет и формирует Глава Светлоярского муниципального района, являющийся главой администрации Светлоярского муниципального района (далее - глава администрации).

1.4 Администрация Светлоярского муниципального района в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными законами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, регулирующими организацию работы и порядок исполнения полномочий органов местного самоуправления, Уставом Светлоярского муниципального района, решениями, принятыми населением района путем проведения референдума, муниципальными правовыми актами Светлоярского муниципального района, настоящим Положением.

 1.5 Администрация является юридическим лицом, имеет собственные счета в банках, печати, штампы, бланки со своим наименованием и другие реквизиты.

 1.6  В целях решения вопросов местного значения, обеспечения межмуниципального сотрудничества на территории района администрацией района могут создаваться муниципальные предприятия и учреждения. В своей деятельности данные организации подконтрольны и подотчетны администрации района. В роли работодателя от имени Светлоярского муниципального района для руководителей данных организаций выступает глава муниципального  района.

1.7 Администрация   района   может   исполнять   отдельные   государственные полномочия, полномочия поселений, входящих в состав района, переданные    ей в предусмотренном законодательством порядке.

 1.8 Местонахождение администрации района: 404171, Волгоградская область, р-п. Светлый Яр, ул. Спортивная, д.5.

2. Руководство администрацией Светлоярского 
муниципального района
2.1. В соответствии    с    Уставом    Светлоярского    муниципального    района     администрацию Светлоярского    муниципального    района    возглавляет    глава  Светлоярского    муниципального    района    (далее - глава администрации района, глава администрации). 
2.2 Структура и штатная численность работников администрации Светлоярского муниципального района утверждается Светлоярской районной Думой по представлению главы Светлоярского муниципального района.

2.3 Расходы на обеспечение деятельности администрации Светлоярского муниципального района предусматриваются в бюджете Светлоярского муниципального района отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

2.4. Глава администрации района:

- осуществляет   руководство    деятельностью    администрации    района    по решению вопросов,  отнесенных к ее компетенции;

- издает постановления администрации Светлоярского муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, а также распоряжения администрации Светлоярского муниципального района по вопросам организации работы администрации района;

- утверждает   положения   о   структурных   подразделениях   администрации района, должностные инструкции сотрудников;


В своей деятельности глава администрации подконтролен и подотчетен населению района и Светлоярской районной Думе.

В случаях, когда глава Светлоярского муниципального района временно (в связи с болезнью, отпуском или командировкой) не может исполнять свои обязанности, их исполняет один из заместителей главы Светлоярского муниципального района или управляющий делами администрации Светлоярского муниципального района. Временное исполнение обязанностей главы Светлоярского муниципального района возлагается распоряжением главы Светлоярского муниципального района.

3.Структура и штат
администрации Светлоярского муниципального района
   
3.1 В структуру администрации Светлоярского муниципального района могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации Светлоярского муниципального района.

Структура администрации района  утверждается  Светлоярской районной Думой по представлению главы администрации.  Перечень структурных подразделений администрации района  представлен  в приложении 1 к настоящему положению.
3.2 Структурные подразделения администрации района обеспечивают  решение вопросов местного значения в различных сферах общественной жизни (образование, культура, работа с молодежью и т.д

3.3 Деятельность структурных подразделений администрации района непосредственно курируют глава администрации, заместители главы района, управляющий делами администрации в соответствии со схемой управления  (приложение 2 к настоящему Положению).

3.4 Взаимодействие между структурными подразделениями администрации района осуществляется  в соответствии со схемой управления администрации Светлоярского муниципального района (приложение 2  к настоящему Положению), а также в соответствии с распределением обязанностей между заместителями главы района, утверждаемых главой администрации .
3.5 Структурные подразделения администрации района осуществляют свою деятельность в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными законами  и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, регулирующими организацию работы и порядок исполнения полномочий органов местного самоуправления, Уставом Светлоярского муниципального района, решениями, принятыми населением района путем проведения референдума, муниципальными правовыми актами Светлоярского муниципального района, настоящим Положением, положениями о структурных подразделениях.

3.6 Штатное расписание администрации района утверждается распоряжением  главы администрации. 

Работники администрации подразделяется на следующие категории:
1. лица, замещающие муниципальные должности муниципальной службы;
2. лица, замещающие должности, не отнесенные к муниципальным должностям муниципальной службы, осуществляющие техническое обеспечение деятельности администрации района.
3.7. Правовое регулирование муниципальной службы осуществляется в соответствии с федеральным законодательством о труде и муниципальной службе РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, Уставом Светлоярского муниципального района, а также принимаемыми в  соответствии с  ними правовыми актами органов местного самоуправления    Светлоярского муниципального района.

4.Задачи администрации Светлоярского 
муниципального района
4.1. Общие задачи:

4.1.1 Организация  исполнения  на территории Светлоярского  муниципального района Конституции РФ, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации», иных законов и нормативно-правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области, регулирующих организацию   работы   и   порядок   исполнения   полномочий   органов   местного самоуправления,   Устава   Светлоярского   муниципального   района,      решений, принятых населением района путем проведения референдума, муниципальными правовых актов Светлоярского муниципального района.

4.1.2. Обеспечение решения вопросов местного значения муниципального района, а также обеспечение исполнения иных полномочий, переданных муниципальному району в соответствии с законами Российской Федерации, Волгоградской области, соглашениями между поселениями и муниципальным районом.

4.1.3. Организация   осуществления   в   пределах   своей   компетенции   мер   по обеспечению    и    защите    прав    и    свобод   человека    и    гражданина,    охране общественного порядка на территории района.

4.1.4.Обеспечение взаимодействия администрации района с представительными, исполнительными и иными органами государственного управления (в том числе их территориальными  подразделениями)  Российской  Федерации  и Волгоградской области,   органами   местного   самоуправления   Светлоярского   муниципального района, развитие системы местного самоуправления района.

4.1.5.Взаимодействие    с    общественными,    политическими,    религиозными организациями и национальными сообществами Светлоярского муниципального  района.

         4.1.6 Оказание содействия в работе избирательным комиссиям Волгоградской области и Светлоярского района в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области о выборах в представительные и исполнительные органы государственной власти и местного самоуправления и о референдумах.

4.1.7.Информирование жителей района о деятельности главы  муниципального  района, администрации района, планах и программах развития Светлоярского муниципального района, муниципальных нормативно-правовых актах, затрагивающих интересы населения района.

4.1.8. Участие в создании и развитии (через интернет сайт и районную газету) информационной инфраструктуры района, организации единого информационного пространства.

4.1.9.Осуществление комплекса мероприятий по представлению жителей района, работников предприятий и организаций, расположенных на территории района, к государственным наградам Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальным наградам, а также премиям, стипендиям в соответствии с законодательством РФ, Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Светлоярского муниципального района.

 4.1.10.Обеспечение исполнения требований законодательства о государственной и иной  охраняемой законом тайне, в том числе в области гражданской обороны и чрезвычайных  ситуаций, мобилизационной подготовки и мобилизации. 

4.1.11.Обеспечение подготовки, правовой оценки, систематизации (регистрации), обнародования   и   хранения  правовых   актов   муниципального   образования   в пределах компетенции Главы Светлоярского муниципального района и администрации  района.

4.1.12 Обеспечение представления интересов муниципального  района в судах общей   юрисдикции,    арбитражных   судах,   правоохранительных   органах   и    органах прокуратуры  Российской Федерации.

 4.1.13.Участие в пределах своей компетенции в осуществлении международного, регионального и межмуниципального сотрудничества, оказание информационно- методической   помощи      вновь   созданным   органам   местного   самоуправления   района.

  4.1.14. Общее руководство (взаимодействие и управление) муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями, для которых администрация района является учредителем.

5. Компетенция администрации Светлоярского муниципального района

К компетенции администрации Светлоярского муниципального района относится:

1) составление проекта бюджета Светлоярского муниципального района;

2) установление порядка принятия решений о разработке, формирования и реализации муниципальных программ;

3) утверждение и реализация муниципальных программ;

4) установление порядка ведения реестра расходных обязательств Светлоярского муниципального района;

5) установление порядка осуществления муниципальных заимствований;

6) определение порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг и осуществление предоставления муниципальных услуг в пределах своей компетенции;

7) определение видов обязательных работ и объектов, на которых они отбываются, определение мест для отбывания исправительных работ;

8) утверждение перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с полномочиями, предоставленными законодательством Российской Федерации и Волгоградской области;

9) утверждение положения об оплате труда работников администрации Светлоярского муниципального района, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы;

10) принятие нормативных правовых актов, устанавливающих системы оплаты труда (в том числе тарифные системы оплаты труда) работников муниципальных учреждений, учредителем которых является Светлоярский муниципальный район;

11) утверждение порядка использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Светлоярского муниципального района;

12) управление муниципальным долгом;

13) утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;

14) осуществление муниципального контроля;

15) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Волгоградской области, настоящим Уставом, решениями Светлоярской районной Думы.
6. Исполнение администрацией Светлоярского муниципального района полномочий администрации Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района

6.1. Администрация района в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации Уставом Светлоярского муниципального района и Уставом Светлоярского городского поселения Светлоярского муниципального района (далее - Светлоярское городское поселение) исполняет полномочия администрации Светлоярского городского поселения.

6.2. Полномочия администрации района в части исполнения администрацией района полномочий администрации Светлоярского городского поселения определяются Уставом Светлоярского городского поселения и принятыми в соответствии с ним решениями Думы Светлоярского городского поселения.

6.3. Администрация района в пределах своей компетенции организует и обеспечивает решение вопросов местного значения Светлоярского городского поселения, а также осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Светлоярского городского поселения федеральными законами и законами Волгоградской области.

В этих целях администрация района исполняет Конституцию Российской Федерации, международные договоры Российской Федерации, федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, решения Конституционного Суда Российской Федерации и акты иных судов, Устав, законы и иные нормативные правовые акты Волгоградской области, а также исполняет Устав Светлоярского городского поселения, решения, принятые на местном референдуме Светлоярского городского поселения, договоры и соглашения, заключенные Светлоярским городским поселением, решения Думы Светлоярского городского поселения, постановления и распоряжения главы Светлоярского городского поселения.

Администрация района выступает учредителем муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, в связи с чем принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, о создании, реорганизации муниципальных учреждений, об изменении типа существующего муниципального учреждения, учредителем которых являлась администрация Светлоярского городского поселения.

6.4. Администрация района несет ответственность перед населением Светлоярского городского поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами и законами Волгоградской области.

6.5. Администрация района осуществляет полномочия администрации Светлоярского городского поселения, являющегося административным центром Светлоярского муниципального района, за счет межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджета Светлоярского городского поселения по решению вопросов местного значения.

6.6. Глава администрации района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Волгоградской области, Уставом Светлоярского городского поселения, нормативными правовыми актами Думы Светлоярского городского поселения, издает постановления администрации района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Светлоярского городского поселения федеральными законами и законами Волгоградской области, а также распоряжения администрации района по вопросам организации работы администрации района.

6.7. Глава администрации района представляет Думе Светлоярского городского поселения ежегодные отчеты о деятельности администрации района в части исполнения администрацией района полномочий администрации Светлоярского городского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой Светлоярского городского поселения.
7. Администрация Светлоярского муниципального района 
имеет право на:

7.1 создание музеев муниципального района;

7.2 участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

7.3 создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории муниципального района;

7.4 оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального района;

7.5 создание условий для развития туризма;

7.6 оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;

7.7 оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

7.8 осуществление мероприятий, предусмотренных Федеральным законом "О донорстве крови и ее компонентов";

7.9 совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в расположенном на межселенной территории населенном пункте нотариуса;

7.10 создание условий для организации проведения независимой оценки качества условий оказания услуг организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами, а также применение результатов независимой оценки качества условий оказания услуг организациями при оценке деятельности руководителей подведомственных организаций и осуществление контроля за принятием мер по устранению недостатков, выявленных по результатам независимой оценки качества условий оказания услуг организациями, в соответствии с федеральными законами;

 7.11 осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации";

7.12 оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта;
7.13 осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года N 2300-1 "О защите прав потребителей».

8. Реорганизация и ликвидация администрации района
8.1.Реорганизация или ликвидация администрации района как исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления Светлоярского муниципального района возможна только по решению Светлоярской районной Думы в соответствии с законами РФ и Волгоградской области, Уставом Светлоярского муниципального района.
8.2.Реорганизация и ликвидация администрации района как юридического лица осуществляется на основании и в порядке определенном Гражданским Кодексом РФ,   федеральным   законом   «О   некоммерческих   организациях»   и   другими федеральными законами РФ.                                                                                                                                                                                  
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к Положению об администрации 

Светлоярского муниципального района, 

утвержденному постановлением  

администрации района
от _________  №_____
Структурные подразделения администрации Светлоярского муниципального района
1. Отдел образования, опеки и попечительства;
2.  Отдел экономики, развития предпринимательства и  защите прав потребителей;

3. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами;
4. Отдел  бюджетно-финансовой политики; 
5. Отдел по делам ГО и ЧС, охране окружающей среды и экологии ;
6. Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ;
7. Архивный отдел;
8. Отдел по делам  молодежи, культуре, спорту и туризму;
9. Отдел по сельскому хозяйству и продовольствию;
10. Отдел по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам;
11. Юридический отдел;
12. Расчетно-финансовый отдел;
13. Отдел ЗАГС (гос. полномочия);
14. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (гос. полномочия).
Управляющий делами


                                             Л.Н.Шершнева 

